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1. Introducción
Este documento contiene información sobre las opciones del módulo de gestión de ficha detalle de un inmueble, sus características y funcionalidades relacionadas.

2. Gestión de la ficha detalle de inmueble
2.1. Capturas de pantalla

En este módulo se realizan las altas y actualizaciones de todas las características de un inmueble, su información interna, descripciones para publicidad e Internet, los datos económicos y todas las gestiones realizadas sobre el inmueble.
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Podemos comprobar que en todo momento aparecen los datos básicos de referencia del inmueble y su tipo (chalet, apartamento, garaje, casa de pueblo, etc.).

En la parte superior derecha se encuentran una serie de botones con los que se realizan las siguientes operaciones:

· El botón Fotografías abre la galería fotográfica del inmueble

· Con el botón Doc. Word se puede generar un documento de Word a partir de una plantilla prediseñada

· Mediante el botón Duplicar se crea una nueva ficha de inmueble repitiendo la información del inmueble actual
· Para crear una nueva ficha de inmueble se utiliza el botón Nuevo
· El botón Guardar permite almacenar la información que ha sido modificada o dar un alta para un inmueble nuevo
· Para volver a los datos originales del inmueble y descartar los cambios efectuados se utiliza el botón Deshacer 

Vista de características
El panel de características muestra los detalles descriptivos del inmueble, como pueden ser su municipio, zona, situación, dirección, tipo de operación (venta, alquiler, etc.), precio de venta al público, etc. así como la selección del equipamiento, metros cuadrados, detalle de posibles plantas e información sobre el número de habitaciones, baños, terrazas, etc.

Vista de información interna

La vista de información interna muestra los datos confidenciales del inmueble:
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En esta vista podemos establecer la siguiente información:
· Situación real del inmueble: disponible, vendido, reservado, etc.

· Dirección real, quien tiene las llaves, horario de visitas, conservación del inmueble, etc.

· Enlace a los datos del propietario

· Detalles sobre una posible promoción o urbanización
· Información sobre los datos del registro, etc.

Vista de descripciones libres para publicidad, Internet, anuncios clasificados…
La vista de descripciones libres permite introducir información en cuatro idiomas para su envío a medios publicitarios o anuncios en Internet.
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Vista de datos económicos
La vista de datos económicos tiene la siguiente apariencia:
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En esta vista se configuran los datos del propietario, comisión sobre porcentaje, honorarios, y las observaciones o comentarios sobre el precio final del inmueble.
2.2. Galería fotográfica del inmueble

Pulsando el botón Fotografías accedemos a la galería de fotos del inmueble:
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Desde esta ventana podemos agregar, cambiar y eliminar las fotografías del inmueble, así como establecer la descripción de cada una de ellas y determinar si la imagen será publicada en Internet.

2.3. Generar documento de Word

Al pulsar el botón Doc. Word se muestra la siguiente ventana:
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Aquí podremos seleccionar el idioma y el número de fotografías que aparecerán en el documento.

El siguiente paso es seleccionar la plantilla. Para ello aparece una ventana de diálogo de Windows donde podrá seleccionar la plantilla correspondiente. Las plantillas prediseñadas de NOVAINMO se encuentran el directorio PLANTILLAS:
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2.4. Clientes interesados y gestiones sobre el inmueble

Los botones de la ficha del inmueble Interesados y Gestiones abren la ventana de seguimiento de clientes interesados y gestiones.

En esta ventana aparecen todos los interesados cuya demanda coincide con las características del inmueble:

[image: image8.png]xl

[er Detalies ][ Fotografias || Ocuar Cienfos | GESTIONES Resizadas ] [ PROPETARIO oel ruetle | [Excel

£2) Relacién Clientes interesados en ol inmueble: =l
« Rassore

(Ve rerssaco][ omear ] Regitrar Gestenes mm—
oche pen] [Gezervecimes

111072001 Buscends Muy caro o7
[Victr Soriano Del Vale (DEMO) 1310872002 s Cerranco una C 3000000





Los interesados cuya fecha de demanda aparece en color azul son aquellos cuya demanda no coincide actualmente con la configuración del inmueble debido a modificaciones en los datos del inmueble.

Para mostrar las gestiones realizadas sobre el inmueble, pulse el botón Gestiones realizadas:
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Desde esta vista puede consultar todas las gestiones y actuaciones que se han realizado en el inmueble, detalladas por tipo, fecha, cliente, si es una gestión pendiente, el agente responsable de la gestión, etc.
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