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1. Introducción
Este documento describe las características y funcionalidades de la gestión de cartera de inmuebles.
2. Gestión de la cartera de inmuebles

2.1. Captura de pantalla

En la ventana de seguimiento de inmuebles vemos como aparece una lista con diversos detalles por cada inmueble. A la izquierda las opciones de filtrado por diferentes criterios. En la parte superior se encuentran los botones de acceso a la ficha de detalle, fotografías, clientes interesados, etc.
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2.2. Filtrado sobre la vista de inmuebles
Podemos filtrar la lista de inmuebles mediante las opciones de la parte izquierda de la ventana:


· Filtrar por tipo de inmueble: piso, chalet, etc.
· Filtrar por agrupaciones de tipo: locales comerciales y oficinas, pisos y áticos, etc.

· Filtrar por situación del inmueble: disponible, reservado, vendido, etc.

· Filtrar por operación: se vende, se alquila, etc.

Además, podemos seleccionar otros criterios de filtrado como pueden ser los inmuebles de segunda mano, mostrar solo aquellos inmuebles que tienen clientes interesados, etc.

2.3. Acciones de la vista de inmuebles

La parte superior de la ventana muestra una serie de botones relacionados con el inmueble de la lista seleccionado:


· El botón Ver detalles abre la ficha del inmueble

· El botón Fotografías nos muestra la galería fotográfica del inmueble seleccionado.
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· Con el botón Clientes interesados vemos que el área de la lista de inmuebles se reduce y deja espacio a otra zona donde se ofrece la lista de clientes cuya demanda coincide con el inmueble. Sobre esta vista de interesados podemos seleccionar uno y abrir la ficha del interesado, eliminarlos, generar documentos de Word y Excel, etc.
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· De igual forma al pulsar el botón Gestiones realizadas se muestra la lista de gestiones sobre el inmueble. Podemos imprimir esta lista de gestiones, generar documentos de Word y Excel, filtrar la lista sobre grupos o tipos determinados, etc.
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